
 

 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 

เรื่อง มาตรการการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

  ด้วยสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการ
จัดเก็บ การเบิก-จ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า 
และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 

 ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและ
ของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

  “สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 

  “ทรัพย์สินของราชการ” หมายความว่า พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือ
หน่วยงาน นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

  “พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 

  “วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน
ไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

  “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช้
งานนานไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง, ครุภัณฑ์
สํานักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง, ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์
การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว, ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์
ก่อสร้าง,ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, ครุภัณฑ์สํารวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและ
นาฏศิลป์,ครุภัณฑ์อาวุธ, สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น Software เป็นต้น 



  “ยุทธภัณฑ์” หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณ์ของ
อาวุธ หรือเครื่องมือ เครื่องใช้วัตถุ สิ่งของ ที่เกี่ยวข้องที่ใช้ในราชการของ สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 

  “คลังอาวุธปืน” หมายถึง สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และ เครื่องกระสุนปืน ของ สถานี
ตํารวจภูธรโนนเมือง 

  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงาน โดยอํานาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย 

  “รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์ และรถจักรยานยนต์ที่ได้รับการจัดสรรจาก
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึงรถยนต์เช่า ที่ สํานักงานตํารวจ
จัดสรรให้ใช้ในราชการ รถยนต์ รวมทั้งรถยนต์และจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคล มอบให้มาเพ่ือวัตถุประสงค์
การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 

  “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง เพ่ือใช้ใน
กิจการของ สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

  “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการตํารวจในสังกัด สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 

  “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม 

  “ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า สารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง หรือหัวหน้างานพัสดุ 
หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

  “ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใดๆ หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงาน โดยอํานาจแห่งกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ในทางคดี
หรือ เพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามกฎหมาย 

  “สํานวนการสอบสวน” หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่พนักงาน
สอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกคําให้การที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอื่นเป็นผู้ทํา เอกสารที่ยื่นเป็น
พยาน คําร้องทุกข์หรือคํากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและพฤติการณ์ต่างๆอัน
เกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหา เพ่ือที่จะรู้ตัวผู้กระทําความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความความผิดหรือความบริสุทธิ์ของ
ผู้ต้องหา 

  “สํานวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดกระทําตาม
ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 



  “สํานวนคดีจราจรทางบก” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาผู้ใดขับรถในทาง
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่น ซึ่งเป็นความผิดตามพระราชบัญญัติ 
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓(๔) และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา ๓๐๐
และ มาตรา ๒๙๑ 

  “สํานวนชันสูตรพลิกศพ” หมายความว่า สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพที่ได้ดําเนินการตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕๐ ซึ่งไม่ใช่สํานวนคดี เพียงแต่ให้นําบทบัญญัติว่าด้วยการ
สอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญาใช้โดยอนุโลม 

  “สํานวนไม่ปรากฎว่าผู้ใดเป็นผู้กระทําความผิด” หมายความว่า สํานวนคดีที่ไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็น
ผู้กระทําความผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔๐(๑) รวมทั้งคดีท่ีไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล
และมีตําหนิรูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทําความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้ 

  “สํานวนคดีรู้ตัวผู้กระทําความผิด” หมายความว่า สํานวนคดีท่ีรู้จักชื่อ ชื่อสกุล หรือรู้จักชื่อแต่ไม่
รู้จักชื่อสกุล หรือไม่รู้จักชื่อ ชื่อสกุล แต่มีตําหนิรูปพรรณเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผู้กระทําความผิดเพ่ือขอให้
ศาลออกหมายจับได้ 

  “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง สารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง มีหน้าที่ เกี่ยวกับการควบคุม
พัสดุ หรือข้าราชการตํารวจซึ่งสารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างานพัสดุมีหน้าที่ควบคุม
และสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ ๑๕๓ วรรค
สาม 

  “เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายถึง เจ้าหน้าที่ซึ่งดํารงตําแหน่งที่มีหน้าที่เก่ียวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับ
แต่งตั้ง จากสารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง ให้มีหน้าที่หรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับการพัสดุ 

  “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีวัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ การเบิก 
พัสดุ การจ่ายพัสดุกํารลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือ
ทะเบียนโดยจําแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 

  “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อยถูกต้อง 
ครบถ้วน ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 

  “การเบิกพัสดุ” หมายถึง การที่หน่วยงานต้องการใช้พัสดุแจ้งความประสงค์ขอเบิกพัสดุ เพ่ือใช้
ใน ราชการต่อหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

  “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การที่หัวหน้าหน่วยพัสดุอนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงานที่แจ้งความ
ประสงค์ขอเบิกพัสดุ 



  “การซ่อมบํารุง” หมายถึงการกระทําใดๆ ที่มุ่งหมายจะรักษาสิ่งอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ 
หรือจะทําให้สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวที่ชํารุดให้กลับคืนสภาพใช้การได้ 

  “การจําหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญไปใช้หมด
ไป ชํารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เสื่อมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือสูญหาย เกินความ
ต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป 

  “การจําหน่ายเป็นสูญ” หมายถึง การจําหน่ายในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์สูญไปโดยไม่ปรากฏตัว
ผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผู้รับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดใช้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย ความรับผิดทางแพ่ง
ของเจ้าหน้าที่ส่วนราชการได้ หรือมีสิ่งอุปกรณ์อยู่ แต่ไม่สามารถขาย แลกเปลี่ยน โอน แปรสภาพ หรือทําลายได้ 
ในกรณีที่ไม่สามารถนําซากสิ่งอุปกรณ์กลับมาได้สิ่งอุปกรณ์นั้นสูญไปไม่มีซากเหลืออยู่ให้เห็น และในกรณีที่ 
ผู้รับผิดชอบชดใช้ถึงแก่กรรม เนื่องจากการปฏิบัติราชการสนามคราวนั้น ให้ถือว่าหาผู้รับผิดชอบชดใช้ไม่ได้ 

  “การรับ” หมายถึง การดําเนินกรรมวิธีเพ่ือเข้าครอบครองสิ่งอุปกรณ์ที่ได้มาจากการจัดหา 

  “การตรวจสอบพัสดุประจําปี” หมายถึง การตรวจสอบการรับ – จ่ายพัสดุงวดตั้งแต่ วันที่ 1 
ตุลาคมของปีงบประมาณ ก่อนจนถึงวันที่ ๓๐ กันยายนของปีปัจจุบัน และการตรวจนับพัสดุคงเหลือ 

 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐, ระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บของกลาง พ.ศ.2565 ที่กําหนดเรื่อง
แนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสํานวนคดี ให้บุคลากรในสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง ถือปฏิบัติ 
ดังนี้ 

  1.การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการโดยผู้
ให้ยืมต้องคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย 

  ๒.ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือ สํานักงานตํารวจแห่งขาติ กําหนดทุกครั้ง 

  ๓.ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุ โดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผลความ
จําเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ระยะเวลาการยืมสูงสุดในการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม
หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้
โดยดําเนินการ ให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

  ๔.กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 



  5.เมื่อครบกําหนดยืมหากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด 

 ข้อ 3 แนวทางการใช้รถยนต์ของทางราชการ 

  1.ผู้ยืมขอใช้รถยนต์ของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของทาง
ราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

  2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมืองเพ่ือพิจารณา
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

  3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายรถยนต์ของทางราชการ ให้กับ
ผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

  4.ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์ของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่สํานักงานตํารวจ
แห่งชาติกําหนดโดยเคร่งครัด 

  5.เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนํารถยนต์ของทางราชการ มาเก็บรักษาไว้
ในสถานที่ที่กําหนด 

  6.ผู้ยืมต้องหมั่นทําความสะอาด และซ่อมบํารุงรักษารถยนต์ของทางราชการอย่างสม่ำเสมอ 
เพ่ือให้รถยนต์ของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 

  7.ผู้ยืมรถยนต์ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบ ในกรณีท่ีรถยนต์ของทางราชการ สูญหายเพราะ
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชดใช้ค่าสินไหม
ทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของบุคคภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นผู้
เรียกร้องค่าสินสินไหมทดแทน จากบุคคลภายนอกในนามสํานักงานตํารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดข้ึน
เพราะความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช้ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 

  8.ให้นําระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องกับกรณี
ดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ด้วย 

  9.เมื่อผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้รถยนต์ของทางราชการ หรือโยกย้ายไปดํารงตําแหน่งที่อ่ืน 
ให้ผู้ยืมนํารถยนต์ของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือดําเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตํารวจ ที่
ย้ายมาดํารงตําแหน่งแทน เพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

  

 



 ข้อ 4 แนวทางการใช้อาวุธปืนของทางราชการ 

  1.ผู้ยืมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ดําเนินการเขียนแบบฟอร์มขอเบิก - จ่าย 
อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าที่พัสดุ 

  2.เจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบเอกสาร และเสนอสารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง เพ่ือพิจารณา
อนุญาต/ไม่อนุญาต 

  3.เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุดําเนินการเบิกจ่ายอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน
ของทางราชการ ให้กับผู้ขอยืม ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 

  4.ผู้ยืมต้องใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบที่
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดโดยเคร่งครัด 

  5.เมื่อเสร็จสิ้นจากกาปฏิบัติหน้าที่ราชการ ผู้ยืมต้องนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทาง
ราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบที่กําหนด 

  6.ผู้ยืมต้องหมั่นทําความสะอาด และซ่อมบํารุงรักษาอาวุธปืนของทางราการ อย่าง สม่ําเสมอ 
เพ่ือให้อาวุธปืนของทางราชการ มีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้
อย่างมีประสิทธิภาพ 

  7.เมื่อผู้ยืมหมดความจําเป็นในการใช้อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ หรือโยกย้าย
ไปดํารงตําแหน่งที่อ่ืน ให้ผู้ยืมนําอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของทางราชการส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อ
ดําเนินการตามจัดสรรให้กับข้าราชการตํารวจ ที่ย้ายมาดํารงตําแหน่งแทนเพ่ือยืมไปใช้มราชการตามระเบียบต่อไป 

  8.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดําเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม
มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ของ สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 
โดยเคร่งครัด 

 ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค 

  1.ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ ดําเนินการรับบริจาคตามอํานาจหน้าที่ที่สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดไว้
ในคําสั่งสํานักงานตํารวจแห่งชาติที่ 669/2551 ลงวันที่ 30 กันยายน 2551 เรื่อง กําหนดลักษณะและการ
มอบอํานาจหน้าที่การรับผิดชอบ 

  2.ในกรณีที่การบริจาคเงินหรือสิ่งของที่มีมูลค่าเกินกว่า หรือเงินแจ้งให้กองพลาธิการ เพ่ือเสนอ
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

  3.เมื่อสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้สารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 
จัดทําบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบที่เก่ียวข้อง 



  4.การใช้ทรัพย์สินที่ได้จากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางทางราชการโดยเคร่งครัด 

 ข้อ 6 แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางต้องเก็บรักษาและดูแลของกลางที่
ได้รับมอบไว้ในที่ปลอดภัย ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และต้องเก็บรักษาของกลางตามวิธีการที่ถูกต้อง ในของ
กลางแต่ละประเภท ตามระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง พ.ศ.
2565 และให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่ดําเนินการดังนี้ 

  1. ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนที่จะเก็บรักษา 

  2. จัดทําบัญชีของกลางที่เก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญาและของ
กลางอย่างอ่ืน 

  3. จัดทําหลักฐานการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 

  4. ตรวจสอบสภาพของกลางและบันทึกรายงานผลการตรวจสอบ ให้สารวัตรสถานีตํารวจภูธร
โนนเมือง เพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน 

  5. จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานที่เก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 

  6. จัดให้มีสมุดควบคุมเปิด-ปิดสถานที่เก็บรักษาของกลาง 

  7. ส่งมอบของกลางแก่บุคคลที่ร้องขอ ตามที่กฎหมาย และระเบียบให้อํานาจไว้ 

  8. ดําเนินการอ่ืนใด เพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควรทั้งนี้ให้ผู้มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ 
ควบคุมการตรวจสอบและตรวจนับพัสดุ อาวุธยุทธภัณฑ์ครุภัณฑ์ยานพาหนะ ของสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 
เพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจประจําวัน และรายงานผลให้หัวหน้าสถานีทราบทุกเดือน โดยยึดหลัก
ปฏิบัติตามระเบียบและคําสั่งที่เก่ียวข้องดังนี้ 

- ระเบียบสํานักงานตํารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจําหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 

- ระเบียบกรมตํารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตํารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม 

- ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 

- ระเบียบตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คําแนะนําการรักษาคลัง และพัสดุ 

- คําสั่งสํานักงานตํารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางจัดเก็บ 

 ข้อ 7 แนวทางการจัดเก็บสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ 

  7.1 จัดทําบัญชีคุมสํานวน แยกประเภทสํานวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปี ในบัญชี 
ให้ปรากฏรายละเอียดของสํานวน มีเลขคดี ,ชื่อพนักงานสอบสวน ,ข้อกล่าวหา ,เลขบัญชีของกลางที่ยึดอายัด ตรง



กับ สมุดคุมบัญชีของกลาง เพ่ือป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นําเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน เพ่ือแลกกับ
การเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทําบัญชีสํานวนในระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา 

  7.2 ออกคําสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสํานวน 

  7.3 จัดสถานที่เก็บสํานวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

 ข้อ 8 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปี ตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้งานอํานวยการ สถานีตํารวจภูธรโนนเมือง และเจ้าหน้าที่พัสดุ ตรวจสอบวัสดุ 
และบัญชีวัสดุ เป็นประจําทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ 

 ข้อ 9 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงิน หรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวข้องกับการยืม การ
เก็บรักษา และ การตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

 ข้อ 10 ให้งานอํานวยการสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง ทําหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง
ความรู้ ความเข้าใจให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ และของ
บริจาค 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   

  สั่ง ณ วันที่ 10 มีนาคม พ.ศ. 2568 

 

                                         พันตํารวจโท 

( ธีระพงษ์ เจริญธรรม ) 

สารวัตรสถานีตํารวจภูธรโนนเมือง 


